Guatemala, 28 de Diciembre de 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mdas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos NGimero
3183-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGimero 772-2018. |

i
Correspondiente al mes de diciembre de 2018, y para el cobro de mis honorarlos presento factura
serie “A” nimero 000103.

ACTIVIDADES REALIZADAS. 3

® Se brindd apoyo en el desarrollo de lineamientos para optlmlzar las gestlones relacionadas
al que hacer de la Direccién Administrativa Financiera.

® Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan verlflcar el cumplimiento
de las normas administrativas vigentes en las diferentes gestiones relaaonadas a los
procesos de la Direccién Administrativa Financiera.

® Se brindé apoyo en la resolucién de conflictos generados de las gestlones a realizar por la
Direccién Administrativa Financiera.

° Se apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por las autoridade% de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién y unidades externas.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a) Apoyé a la Seccién de Contabilidad en el cumplimiento de sus objetivos.

b) Apoyé en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de
documentos que ingresan a la Seccién de Contabilidad.

¢) Brindé apoyo a eventos relacionados con el andlisis y la dlscusmn de problemas
competentes a la Seccién de Contabilidad.

d) Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos a5|gnados a la Seccion de
Contabilidad e informar al encargado segtin corresponda el status de los mismos para
la toma de decisiones. ]

e) Apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competenci:a a la Seccién de
Contabilidad.

f) Apoyé en cuanto a la elaboracién de documentacién solicitada po

as autorldades de

la Direccién General del Deporte y la Recreacién y unidades exyérnas\al Departamento
Financiero. 7 l

g) Apoyé al realizar Integrac nes de Movimientos de la Cuentafde Congtrucciones en
Proceso. i |
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Guatemala, 28 de diciembre de 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnicos NUmero 3183-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero
772-2018, Correspondiente al periodo de 08 de octubre al 31 de diciembre del presente
afo.

ACTIVIDADES REALIZADAS.

e Se brindé apoyo en el desarrollo de Iineamientbs para optimizar las gestiones
relacionadas al que hacer de la Direccion Administrativa Financiera.

e Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar el
cumplimiento de las normas administrativas vigentes en las diferentes gestiones
relacionadas a los procesos de la Direccién Administrativa Financiera.

e Se brind6é apoyo en la resolucién de conflictos generados de las gestiones a
realizar por la Direccién Administrativa Financiera.

e Se apoyd en la elaboracién de reportes solicitados por las autoridades de Ia
Direccién General del Deporte y la Recreacién y unidades externas.

César Efgquiel érfiandez Ramirez Vireciitn eral'e/!De e’ : .
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Guatemala, 28 de diciembre de 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnicos Numero 3183-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero
772-2018, Correspondiente al periodo de 08 de Octubre al 31 de diciembre del
presente ano.

RESULTADOS OBTENIDOS.

e Se apoyé en el desarrollo de lineamientos para optimizar las gestiones
relacionadas al que hacer de la Direccién Administrativa Financiera.

e Se realizé el desarrollo de lineamientos que permitan verificar el cumplimiento de
las normas administrativas vigentes en las diferentes gestiones relacionadas a los
procesos de la Direccion Administrativa Financiera.

e Se brindé apoyo en la resolucién de conflictos generados de las gestiones a
realizar por la Direccién Administrativa Financiera.

e Se rindio6 la elaboracion de reportes solicitados por las autoridades de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion y unidades externas.

o Se reforzé informacion base a datos digitales de las integraciones.

e Se apoyo con la organizacion de base numérica segun listados proporcionados.

e Se brindé apoyo con la busqueda de informacion de los expedientes faltantes

segun listados propo;qi@nados




